
Notes 文件提醒設定

2019.09.26

電子系技士馮建凱



Attention ! 



STEP 1 進入NOTES MAIL 點選[工具]



STEP 2 進入工具選項, 再點選[郵件規
則]



STEP 3 點選[新規則]



STEP4 指定條件設定-建立條件

注意這裡要選開啟

按下▼



STEP 5 依所所需要傳信的內容選定



STEP 6 把指定轉通知的關鍵定輸入

輸入完記得這裡要按[新增]



STEP 7 指定動作-請選[傳送副本至]



STEP8 輸入要提醒的EMAL位址

可以是
自己的學校信箱
或學生的信箱
也或是自己的校
外信箱

這裡有[完整]和[只有頁眉]二種依
自己喜好決定, 只要記得看到信要
回來NOTES處理就好



STEP 9 EMAIL輸入完成

不要忘了按



STEP 10 可以多加幾組

跟STEP 7 到
STEP 9 一樣
的動作



STEP 11 可以再加多個條件

同STEP 4 – STEP 
6

但注意不超過十
個條件, 超過可以
另立新的規則(由
STEP 1開始)

多條件使用注意邏輯式, 本範例都是用[或]



STEP 13 記得選[確定], 完成設定



STEP 14 完工



NOTE 2018年本系催辨案件



NOTE 如何選擇關鍵字




